Sabiedribas ar ierobeZotu atbildibu
“Labiekarto$ana- D” 2019. gada 18. decembra rikojuma
“Par iek3gjo trauksmes cel$anas sistému Sabiedriba” 1. pielikums

Noteikumi par icks$€jo trauksmes cel$anas sistému
Sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu “LabiekartoSana - D”

Edoti saskand ar Trauksmes celSanas likuma 5.panta pirmo daju
L. Visparigie noteikumi

1. Noteikumi par iek$&jo trauksmes celianas sisttmu Sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu
“Labiekartodana- D” (turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu, kada Sabiediibas ar ierobeZotu
atbildibu “Labickartodana- D” (turpmak — Sabiedriba) darbinieki un citas personas zipo par
tadiem Trauksmes celSanas likuma noteiktiem iesp&jamiem parkdpumiem Sabiediba, kuri var
kaitt sabiedribas interesém, kurus persona uzskata par patiesiem un par kuriem informacija iegiita,
personal veicot amata, darba pienakumus vai dibinot tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba
piengkumu veik3anu.

2. Apzindti nepatiesu zipu snieg¥ana, valsts noslépumu saturoSas informacijas izpauSana un
zino%ana par personigu intere$u aizskarumu nav uzskatdma par trauksmes celSanu.

3. Sabiedribas majaslapa (http://www.labiekartosana.lv/ ) tick nodrosinata informécija par ieksgjo
trauksmes celdanas sistému Sabiedriba, Sabiedribas atbildigds personas (kontaktpersonas)
trauksmes cel$anas jautajumos kontaktinformacija, ka ari trauksmes cglgja zigojuma veidlapa.

4. Sabiedribas atbildigds personas (kontaktpersonas) trauksmes celSanas jautajumos (turpmak —
Atbildiga persona) ir personala direktors, izpilddirektors, bet vinu aizvietotdjs jurists.

5. Ikvienai personai, kura sanémusi iesniegumu ar noradi, ka tas ir trauksmes céléja zinojums, vai
apstrada to, ir pienakums nodrosinat trauksmes cel&ja personas datu pienacigu aizsardzibu.

II. Trauksmes c€lgja zipojuma iesnieg§anas, sanem3anas un registrésanas kirtiba

6. Trauksmes c3lgjs iesniegumu (trauksmes c€lgja zigojumu) Sabiedribai iesniedz, ievErojot
Iesniegumu likuma 3. pantd noteikto un noradot, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums, vai
izmantojot trauksmes célgja zigojuma veidlapu, saskapa ar Noteikumu pielikumu.

7. Trauksmes cél&js attiecigi aizpilditu trauksmes cglgja zigojuma veidlapu vai lesniegumu (ar
noradi, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums) var iesniegt:

7.1. nosiitot to Sabiedribas uz e-pasta adresi: info@labiekartosana.lv;
7.2. zinojot mutvardos Atbildigajai personai;
7.3. ievietojot to Sabiedribas telpas speciali trauksmes celéju zinojumiem izveidotd pastkaste.

8. Ja trauksmes c@lgjs attiecigi aizpilditu trauksmes cglgja zigojuma veidlapu vai iesniegumu (ar
noradi, ka tas ir trauksmes cglgja zigojums) Sabiedribai iesniedz, izmantojot citus sazipas veidus,
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sapnemtie iesniegumi, neregistr&ot tos Sabiedribas elektroniskas lietvedibas dokumentu sistéma,
tiek nekav&joties nodoti Atbildigajai personai.

9. Trauksmes célgju zinojumiem un speciali izveidotaj pastkastei (Noteikumu 7.3. punkts) var
piekliit tikai Atbildiga persona, kura vismaz reizi diend mingto pastkasti parbauda.

10. Ja trauksmes célg€ja iesniegums tiek iesniegts So Noteikumu 7.2. punkta paredz&taja kartiba,
iesniedz&ja un Atbildigas personas klatbGing tas tiek noformgts rakstveida, izmantojot trauksmes
c€lgja zinojuma veidlapu.

11. Jesniegumu (frauksmes c€l€ja zinojumu) par Atbildigo personu vai tas aizvietotaju velams
iesniegt slegta aploksng, uz tas noradot, ka tas ir trauksmes cgl&ja zinojums par Atbildigo personu
(personala direktoru, izpilddirektoru) vai tas aizvietotdju (juristu). Sadu zipojumu izveérts attiecigi
cita par trauksmes celSanas jautgjumiem atbildiga persona (Noteikumu 4. punkts).

12. Atbildiga persona ved Iek3gjds trauksmes céléju zinojumu registru, kura tiek fikséta
iesniegumu (trauksmes celgju zinojumu) aprite SabiebrTba. Trauksmes cglgju zinojumu registram
var pieklit tikai Atbildiga persona.

13. Atbildigé persona, sanemot iesniegumu (trauksmes célgja zinojumu), nekavejoties to registré
Ieksgjas trauksmes c&l&ju zinojumu registra.

14. Tek¥gjas trauksmes c€lgju zipojumu registram, $aja registrd registretajiem iesniegumiem
(trauksmes c&l&ju zinojumiem), tiem pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem pierddijumiem, ka
ari trauksmes c&l&ju zinojumu izskatianas materialiem ir icrobeZotas pieejamibas informacijas
statuss.

15. Ja Sabiedribas darbinieks, sapemot personas iesniegumu, konstats, ka iesniegums vai ta dala
péc biitihas atbilst trauksmes cglgja zinojumam, tas iesniegumu nekav&joties nodod Atbildigajai
personai, ierosinot 3o iesniegumu atzit par trauksmes célgja zipojumu.

16. Ja persona ir iesniegusi iesniegumu, nenoradot, ka tas ir trauksmes celgja zigojums, un ja
Sabiedriba tas nav atzits par trauksmes c&l&ja zinojumu, attiecigd persona lidz bridim, kad
jesniegums ir izskatits péc bitibas, var lagt Atbildigo personu o iesniegumu izskatit ka trauksmes
cél§ja zinojumu.

IIL Trauksmes celSanas pazimju izvertéSana

17. Atbildiga persona sagemto iesniegumu (ar noradi, ka tas ir trauksmes célgja zigojums) izverte
nekavgjoties, bet ne velak ka septipu dienu laika no iesnieguma sagems3anas dienas.

18. Atbildiga persona $o Noteikumu 17. punkta mingtaja termipa izverts iesnieguma pirm3kietamu
atbilstibu Trauksmes celfanas likuma noteiktajam trauksmes celianas pazim&m un piepem
lémumu par iesnieguma atzi$anu vai neatziSanu par trauksmes célgja zinojumu.,

19. Ja Atbildiga persona, izvertgjot iesniegumu, konstate, ka taja ir trikumi, kas varétu biit radusies
neuzmanibas d&], ta $o Noteikumu 17. punkta min&taja termina sazinds ar iesnieguma iesniedzgju,
liidzot sniegt papildu informaciju vai precizet iesniegumu.

20. Ja Atbildiga persona, izvertgjot iesniegumu, konstatg, ka taja noradita iesp&jama parképuma
izskatiSana nav Sabiedribas kompetencs, ta 10 dienu laikd no iesnieguma sanemsanas dienas
parsiita $o iesniegumu kompetentajai institiicijai p&c piekritibas un par to rakstveida inform&
iesnieguma iesniedzgju.



21. Ja Sabiedribd tiek sapemts citas institlicijas parsiitits iesniegums ar noradi par iesp&jamu
trauksmes c@lgja zinojumu, Atbildiga persona to nekav€joties registré Iek3gjas trauksmes cElgju
zinojumu registra un izverté $o Noteikumu 18., 19. un 20. punkt noteiktaja kartiba.

IV, Trauksmes ctlja zinojuma pseidonimizacija un atbildes sniegSana iesniedz&jam

22. Péc tam kad izvertétas visas trauksmes cel$anas pazimes, Atbildiga persona rakstveida pienem
l8mumu par iesnieguma atzi$anu vai neatzifanu par trauksmes celgja zinojumu. Triju dienu laika
no lemuma pienemsanas dienas Atbildiga persona par to rakstveida informé€ iesniedz&ju.

23. Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes cglga zinojumu, bet iesniedzgjs iesnieguma vai
veidlapa noradijis, ka vélas sanemt atbildi pSc biitibas, nesanemot Trauksmes celSanas likuma
noteiktas personas aizsardzibas garantijas, iesniegumu registr& Sabiedribas lietvediba un attiecigi
nodod talakai virzibai. Atbildiga persona lek3gjas trauksmes c8l&ju zipojumu registrd un uz
iesnieguma izdara atzimi, ka icsniegums sakotnéji ticis iesniegts ka trauksmes cgl&ja zinojums, bet
par tadu nav atzits.

24. So Noteikumu 23. punktd minétaja gadijuma Atbildiga persona $o Noteikumu 22. punkta
mingtaja termind rakstveida informe iesniedzgju par to, ka iesniegums tiks izskatits Iesniegumu
likuma noteiktaja kartiba.

25. Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes céléja zinojumu un iesniedz&js noradijis, ka nevélas
sapemt atbildi p&c biitibas, Atbildigd persona Iek3gjas trauksmes cglgju zigojumu registra un uz
iesnieguma izdara atzimi, ka iesniegums nav atzits par trauksmes cgl&ja zinojumu.

26. Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes c€l&ja zipojumu, jo neatbilst konkr&tai Trauksmes
cel$anas likuma noteiktajai pazimei, iesniedzgjs var novérst konstatStos trikumus un atkartoti
iesniegt trauksmes c€lgja zigojumu.

27. Ja iesniegums tiek atzits par trauksmes cEléja zinojumn, Atbildiga persona pscidonimizé
personas datus un citu informaciju, kas atklaj trauksmes c&lgja zigojuma iesniedzgja identitati vai
tas fiziskas vai juridiskas personas identitati, par kuru zigojis trauksmes cgl&js.

28. Ja iesniegums tiek atzits par trauksmes c&l&ja zinojumu, Atbildiga persona pseidonimizétu
trauksmes c&l3ja zinojumu nodod SabiedrTbas valdes loceklim.

29. Trauksmes cBlgja zinojuma lietd ievieto gan trauksmes cElgja zigojuma originalu, gan
pseidonimizétu dokumenta versiju. Atbildiga persona seko lidzi dokumenta apritei Sabiedriba un
Tek$gjas trauksmes cEl&ju zinojumu registra veic attiecigas atzimes par dokumenta virzibu.

V. Trauksmes célgja zinojuma izskati¥ana pEc butibas

30. Sabicdribas valdes loceklis, sanemot pseidonimizéto trauksmes c&lgja zinojumu, ar rikojumu
izveido komisiju trauksmes cél&ja zinojuma izskatiSanas pec butibas.

31. Atbilstodi o Noteikumu 30. punktam noteiktd komisija, sanemot izpildei trauksmes celgja
zinojumu, to izskata p&c butibas un sagatavo rakstveida atzinumu.

32. Sabiedribas komisija, kas izskata trauksmes cglgja zinojumu, ir tiesibas atzinuma
sagatavoanas vajadzibam nepiecieSamo informaciju pieprasit un sagemt no citam S-abiedﬁbas
kompetentajam struktirviembam, amatpersonam vai darbiniekiem, ka ari ir tiesTbas pn'epr.asit un
sanemt no citm institficijam, juridiskajam un fiziskajam personam informaciju, kas nepiccieSama
lietas apstaklu noskaidro3anai.




33. Sabiedribas komisija, kas izskata trauksmes c€l&a zinojumu, nodod Atbildigajai personai
sagatavoto atzinumu, k& ar vismaz ned&lu pirms So Noteikumu 36. punkta minéta termina informe
Atbildigo personu par trauksmes cElgja zipojuma izskatiSanas gaitu, ja atzinums veél nav
sagatavots,

34. Par sagatavoto atzinumu Atbildiga persona inform€ Sabiedribas valdes locekli. Ja konstatets
parkapums, Sabiedribas valdes loceklis rikojas atbilsto$i normativajiem aktiem atbildibas
pieméroSanai. NepiecieSamibas gadijuma Sabiedribas valdes loceklis ar rezolficiju var nodot
atzinumu atkartotai vai papildu izvérté§anai vai veikt citas darbibas.

35. Ja, izskatot trauksmes cgl§ja zinojumu p&c bitibas, Sabiedribas komisijai rodas aizdomas par
parkdpumu, kura izskati$ana nav Sabiedribas kompetencg, Sabiedribas komisija par to zino
Atbildigajai personai, kas zinojumu papildus parsiita izskati$anai piekritigajai institlicijai un par to
rakstveida informé trauksmes célgju, k& arT Sabiedribas valdes locekli. Atbildiga persona
piekritigajai institdcijai nosita gan trauksmes célgja zipojuma originalu, gan pseidonimizetu
dokumenta versiju, ka arT rakstveida lémumu par iesnieguma atziSanu par trauksmes c€lgja
zinojumu.

36. Atbildiga persona par trauksmes c€lgja zinojuma izskati§anas gaitu rakstveida informe
trauksmes céléju ne velak ka divu méne3u laikd no dienas, kad personas iesniegums atzits par
trauksmes cél&ja zinojumu.

V1. Sabiedribas inform@Sana par trauksmes celSanas gadijumiem Sabiedriba

37 Par parkapumiem, kurus palidzgjusi atklat trauksmes c@lgji, SabiediTha sniedz vispargju
informaciju atbilsto§i Trauksmes celSanas likuma noteiktajam, bet detalizétu informaciju — ja
sapemta attieciga trauksmes cElgja piekrilana.




